Образец типового уведомления юридического лица.

1) Наименование и адрес оператора. Указывается полное и сокращенное наименование, адрес местонахождения, ИНН – обязательно, и дополнительные идентификационные коды (ОГРН, КПП, ОКВЭД и др.);

2) Правовое основание обработки персональных данных: Конституция РФ; Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; Глава 14 Трудового кодекса РФ; Устав ООО «__________» от _______; Лицензия на право осуществления лицензируемого вида деятельности №_____ от ____ (при наличии);
3) Цель обработки персональных данных: Ведение кадровой документации по сотрудникам оператора; учет сведений о клиентах; осуществление уставных видов деятельности; заключение новых гражданско - правовых договоров и исполнение ранее заключенных.
4) Категории персональных данных:

 - фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; адрес; семейное положение; социальное положение; образование; профессия; доходы.

А также: ИНН; СНИЛС; данные документа удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан); сведения воинского учета;

5) Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работники, состоящие в трудовых отношениях с юридическим лицом; иные физические лица по заключенным гражданско-правовым договорам с Оператором;
6) Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Осуществляются путем смешанной обработки, без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет;

Трансграничная передача: не осуществляется.

7) Описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона «О персональных данных», в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств:

 - Оператором назначен ответственный за организацию обработки персональных данных;

 - Оператором приняты документы, определяющие политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальные акты по вопросам обработки персональных данных, а также локальные акты, устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;

 - Применяются правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных»;

 - Осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства и принятым в соответствии с ним нормативными правовыми актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам оператора;

 - осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам оператора;

8) Фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты:
ПРИМЕР! Приказом № 45 от 01.03.2012 ответственным за обработку персональных данных в ООО «________» назначена Соколовская Ирина Павловна; 8(4722)12-34-56; 308000, Белгород, ул. Пушкина, д.12; I.Sokolovskaya@mail.ru
9) Дата начала обработки персональных данных: указывается дата государственной регистрации в качестве юридического лица, причем полностью: день месяц, год!;
10) Срок или условие прекращения обработки персональных данных: При прекращении деятельности в качестве юридического лица;
11) Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации:

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 оператором осуществляются следующие меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке без использования средств автоматизации:

 - Персональные данные обособляются от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков);

 - При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, для каждой категории персональных данных используется отдельный материальный носитель;

 - Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка которых осуществляется оператором без использования средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также локальными правовыми актами организации (при их наличии).

В соответствии с Постановление Правительства РФ от 17 ноября 2007 года № 781 оператором осуществляются следующие меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе:

 - проводятся мероприятия, направленные на предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передаче их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;

 - не допускается воздействие на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

 - осуществляется учет лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационной системе;

 - производится обучение лиц, использующих средства защиты информации, применяемые в информационных системах, правилам работы с ними.

Форма и рекомендации по заполнению уведомления об обработке персональных данных находятся на Интернет-странице Управления по адресу: http://31.rsoc.ru, также реализована функция заполнения уведомления об обработке персональных данных в электронном виде. Контактное лицо Управления Роскомнадзора по Белгородской области – Харченко Максим Станиславович, контактный телефон – (4722) 31-84-81.

